
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Instrukcja wysyłania deklaracji dotyczącej wysokości opłaty  
za gospodarowanie odpadami komunalnymi poprzez  

Elektroniczna Platformę Administracji Publicznej (EPUAP). 
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W celu wysłania uprzednio pobranej i wypełnionej deklaracji o wysokości opłaty za 

gospodarowanie odpadami komunalnymi przechodzimy do strony Urzędu Gminy Serokomla 

znajdującą się pod adresem www.gminaserokomla.pl i wybieramy logo EPUAP. 
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Zostanie otwarta strona formularza na platformie EPUAP gdzie wybieramy przejdź do formularza. 

 

Po wpisaniu loginu i hasła wybieramy zaloguj się. 

 

 

 

 

 

 



 

4 
 

W nowo otwartym oknie formularza uzupełniamy go wg wzoru: 

- w polu rodzaj pisma wybieramy wniosek, 

- w tytule pism wpisujemy Wniosek dotyczący deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie 
odpadami komunalnymi; 

- w oknie wiadomości wpisujemy przykładowy tekst: W załączeniu przesyłam wypełnioną 
deklarację o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. 

 

Po wypełnieniu wiadomości wybieramy w okienku załącznika przycisk oznaczony znakiem plusa w 
celu dodania załącznika, którym będzie wypełniona deklaracja. 
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Wybieramy załącz z dysku. 

 

Zaznaczamy plik PDF deklaracji i  wybieramy otwórz.  
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Po poprawnym wczytaniu pliku wybrana deklaracja jest widoczna w oknie załącznika. 

 

W kolejnym oknie wybieramy zapisz i przejdź dalej. 

 

Wybieramy podpisz profilem zaufanym.
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Po wyświetleniu się naszego profilu zaufanego wybieramy użyj tego profilu do odpisu 

 

Na adres e-mail podany podczas rejestracji profilu zaufanego zostanie wysłany kod autoryzacji. 
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Wpisujemy nadesłany kod autoryzacji i wybieramy zatwierdź. 

W kolejnych oknie sprawdzamy czy nasz podpis jest poprawny i wybieramy dalej a w kolejnym 
oknie wyślij. 
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Po wysłaniu wiadomości elektronicznej zostanie wyświetlony komunikat potwierdzający 
poprawność wysłania oraz doręczenia.

 


