Instrukcja wysylania deklaracji dotyczacej wysokosci oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi poprzez
Elektroniczna Platform¢ Administracji Publicznej (EPUAP).



W celu wystania uprzednio pobranej i wypetnionej deklaracji o wysokosSci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi przechodzimy do strony Urzedu Gminy Serokomla

znajdujacy sie pod adresem www.gminaserokomla.pl i wybieramy logo EPUAP.
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Zostanie otwarta strona formularza na platformie EPUAP gdzie wybieramy przejdz do formularza.

Gdzie chcesz zalatwic sprawe

Serokomla (wies), tukowski Zmien

w

W wybranej miejscowosci mozZesz zalatwic sprawe przez Internet;

Przejd? do formularza

E Skargi, wnioski, zapytania do urzedu

v
Urzad, w ktorym zatatwisz sprawe:
Urzad:
URZAD GMINY W SEROKOMLI, 21-413 Serokomla (wies), ul.
Warszawska 21
Strona BIP:

http: / fugserokomla.bip.lubelskie.pl

Numery telefondow oraz faks
W (25) 755-45-02

- (25) 755-45-02

Po wpisaniu loginu i hasta wybieramy zaloguj sie.

Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uZyciu hasla

Login * .;LE' Uzy) loginu {identyfikatora) i
hasta wybranego podczas
rejestracyi w Portalu ePUAP.

Hasto *

* pola wymagane



W nowo otwartym oknie formularza uzupetniamy go wg wzoru:
- w polu rodzaj pisma wybieramy wniosek,

- w tytule pism wpisujemy Whniosek dotyczacy deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi;

- w oknie wiadomosci wpisujemy przyktadowy tekst: W zatgczeniu przesytam wypetniong
deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

URZAD GMINY W SEROKOMLI

21-413 SERCKOMLA
SERCHKOMLA
UL. WARSZAWSKA 21

Rodza)l pisma:
wniosek E

Tytut pisma:

g

Wniosek dotyczacy deklaracji o wysokoSci optaty za gospodarowanie o @)

W zataczeniu przesytam wypetniona deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Po wypetnieniu wiadomosci wybieramy w okienku zatgcznika przycisk oznaczony znakiem plusa w
celu dodania zatgcznika, ktdrym bedzie wypetniona deklaracja.

Oswiadczenie:

1. ¥ korespondencie w tej sprawie prosze kierowad do mnie za pomoca rodkdw komunikacii elektreniczne] zaodnie z art. 33" ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pozn. zm.).

ffla_cz niki

Weisnij przycisk 57, aby dodad zatacznilk.



Wybieramy zatgcz z dysku.

Zalaczniki

Zalacz ze skiadu

dw dolgczonych do dekumentu
oze przekroczyd 2.5 MEB

Opis zatgcznika: |

@ #

Weignij przycisk “2’,. aby dodac kolejny zatgcznik.

Weisnij przycisk x,. aby usungc wybrany (podswietlony) zatacznik.

Zaznaczamy plik PDF deklaracji i wybieramy otworz.

Organizuj - Nowy folder = = [ @
S Ulubione Mazwa - Data modyfikacji Typ Rozmiar

‘5| Ostatnie migjsca T_, DEKLARACIA O WYSOKOSCI OP@UH-UB-M 12:49 Adobe Acrobat D.. 401 KB

4. Pobrane

B Pulpit

- Biblioteki
!3 Dokumenty
J‘J Muzyka
[E| Obrazy
B wideo

m

Lo Komputer

€ Siec -
Mazwa pliku: DEKLARACIA O WYSOKOSCI OPEATY ZA GOSPODAROWANIE QI [Wﬂystkie pliki v]
Coven 1)
o —_

™ I niz mazz przzkroczyve 3.5 MB I

Opis zatacznika: | |

= ¥

Weigni] przycisk ‘:::', aby dodac kolejny zalgcznik.

Weisnij przycisk x, aby usungc wybrany (podswietlony) zatgcznile.



Po poprawnym weczytaniu pliku wybrana deklaracja jest widoczna w oknie zatgcznika.

Zalaczniki

( Wybierz plik | DEKLARACJ...NYMI.pdf

iLa wiclkesc zalgcznikdw dolgczonych d
LR L= an o o

ntu

Opis zatacznika: | |

ot i

Catkowita wielkos< zalacznikdéw dolaczonych do dokumentu
niz moze przekroczyc 3.5 ME

Cpis zatacznika: | |

K
Wcignij przycisk ':::', aby dodac kolejny zatacznik.

Wignij przycisk “, aby usungc wybrany (podswietlony) zatacznik.

W kolejnym oknie wybieramy zapisz i przejdz dalej.

Zalgczniki do dokumentu

Sprawa, ktdra probujesz zatatwic wymaga podania nastepujacych dokumentdw:

1. Skarga lub wniosek, a takze zatgczniki w formie dokumentéw (w przypadku skarg - wskazujgce na bitedy i zaniedbania).

i ... o
i T - — = B, @ 1esli wypeinites wszystkie pola formularza oraz dodates zataczniki, przejdz
WyjdZ bez zapisywania ‘ Zapisz i przejd# dalej ’ dalej.
—

Wybieramy podpisz profilem zaufanym.

Podpis dokumentu

Brak podpisdw
W

-

“K kolejne
podpisy

Podpisz profilem zaufanym Podpisz certyfikatem

@ Podpisz certyfikatem. Co to znaczy? &

[] Chece wystad dokument bez podpisu elektronicznego

Wryijd? i zapisz ‘Dalej |
[ wstecz | [ ates |



Po wyswietleniu sie naszego profilu zaufanego wybieramy uzyj tego profilu do odpisu

Podpis dokumentu

Brak podpisow
-@

Masz jeden profil zaufany

Frofil zaufany

osoby: Uzyj tego profilu do podpisu

2011-09-15

Data utworzenia 12:08:48

-@ Jesli nie checesz podpisac wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzy) przycisku powyze].

[] Chee wystad dokument bez podpisu elektronicznego

Wyijd?# i zapisz “Dale]

Na adres e-mail podany podczas rejestracji profilu zaufanego zostanie wystany kod autoryzacji.

Autoryzacja PZ: kod nr 1 zdn. 2013-03-12  odebrane  x

n ]
®

Profil Zaufany ePUAP <powiadomienie epuap@mac_gov pl= 13:40 {0 min temu) - v
do mnie [=

Profil Zaufany ePUAP - wiadomo&¢ autoryzacyjna.
Kod autoryzacyjny nr 1z dn. 2013-03-12:

W celu uniknigcia pomytki przy wprowadzaniu kedu autoryzacyjnego, zaznacz go i skopiu) (przy pomocy kombinac)i klawiszy Ctrl+c) a nastepnie wklej (przy pomacy
kombinacji klawiszy Ctrl+v) na stronie ePUAP w rubryce kodu.



Wpisujemy nadestany kod autoryzacji i wybieramy zatwierdz.

Podpis dokumentu
Brak podpisdow
&

Musisz potwierdzi¢ podpis

[ I, Podpisanie wniosku wymaga dodatkowe] autoryzacii. Na adres e-mail, ktdry zostat

| wystany podczas rejestrac)i profilu zostata wiasnie wystana wiadomosc zawierajgca kod
“ potwierdzenia. Sprawdz wia o 1€ WDISZ LN KO ]

Podaj kod nr 1 z dn. 2013-0f-12:,CNUHEDUD

-.gj'l Mie otrzymates kodu? SprawdZ co zrobic

.jjl Jegli nie cheesz podpisac wniosku przy uzvciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyzej.

7] Chee wystad dokument bez podpisu elektronicznego

Wyijd# | zapisz - Dalej
| wstecz | pioz [l ‘pales -

W kolejnych oknie sprawdzamy czy nasz podpis jest poprawny i wybieramy dalej a w kolejnym
oknie wyslij.

Podpis dokumentu

Wiasciciel podpisu:

(usun podpis)
Podpis jest
poprawny

(pokaZ szczeqdty)

&‘w

N 53 'fé e Podpisz profilem zaufanym Podpisz certyfikatem

@ Podpisz certyfikatern. Co to znaczy? &

m@




Kreator wysytania dokumentu

Wypetnianie dokumentu v I ’ |

Podglad i podpis

pokaz opcje zaawansowane

] Wystanie testowe

* pola wymagane

Po wystaniu wiadomosci elektronicznej zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajgcy

poprawnosé wystania oraz doreczenia.

Kreator wysytania dokumentu
_—,—
; R

Dokument "Pismo ogolne.xml" zostat pomyslnie wystany (w trybie przedtozenia) na adres
" fugserokomla/skrytka". Dokument zostat przyjety., wystawiono UPP.

Przejdz do dokumentéw wysianven

Wysylanie

Przejdz do dokumentdw wystanych




